FVAS OPERACIY INSTRUKCUA

1 Gauty asignavimy ir kasiniy islaidy taisymai

Siame dokumente pateikta instrukcija kaip be operacijy stornavimo atlikti apskaitos duomeny taisymus
kada yra neteisingai uzregistruoti gauti asignhavimai ir/ar kasinés islaidos.

Atvejai, kuomet reikalingos operacijos gauty asignavimy ir kasiniy iSlaidy taisymui:

e Gautas finansavimas, bei atliktas apmokéjimas is vieno finansavimo Saltinio. Véliau Sios léSos
grazinamos, nes gautas kitas finansavimas, i$ kurio ir turi bati atliktas apmokéjimas.

e Darbo su sistema metu, neteisingai detalizuotas priskaitymas ar sgskaita. Nepastebéjus Sios klaidos
neteisingai pateikta mokéjimo paraiska, bei atliktas neteisingas apmokéjimas.

1.1. Jzanga

Tam, kad bty atlikti reikiami koregavimai, reikés vykdyti korekcines finansavimo ir mokéjimy operacijas.

BiudZeto panaudojimo koregavimas (atstatymas) atliekamas per pinigy operacijas, tai Sias mokéjimy
operacijas rekomenduojama daryti per vidine banko sgskaitg. Tuomet nebus padidinta tikrosios banko
sgskaitos apyvarta, bei neissikraipys duomenys banko pinigy judéjimo ataskaitose.

1.2. Gauty asignavimy atstatymas

1. Registruokite iSeinancios mokéjimo paraiskos graZinimg i$ netinkamos samatos.
Jei finansavimas buvo gautas is tam tikro finansavimo 3altinio ir norime sumazinti gautus asignavimus
»Sgmatoje A“, tuomet ,Sgmatai A“ registruojama graZinimo mokéjimo paraiska nurodant tipg
»18einancios mokéjimo paraiskos grazinimas®“.

2. Registruokite pinigy iSmokéjimo grazinimo operacija.
Modulyje Mokéjimai—Banko sgskaitos/kasos i$ vidinés banko saskaitos registruokite pinigy
iSmokéjimo operacijag nurodant jos paskirtj ,GraZinimas Partneris”. Pagrindo dokumentuose
pridékite grazinimo paraiska, spauskite mygtuka [Atnaujinti pagrindinés informacijos laukus],
patvirtinkite iSmokéjima.

3. Registruokite mokeéjimo paraiska tinkamai samatai
Tam, kad padidinti gautus asignavimus ,Sgmatai B“, registruokite jprastine mokéjimo paraiska
nurodydami tipg ,1Seinanti mokéjimo paraiska“. Varnelé ,ISankstiné” turi biti uzdéta tik tuomet, jei
ankstesné paraiSka (pagal ,sgmatg A“) taip pat buvo registruojama kaip , 1Sankstiné”. Visais kitais
atvejais, jei ankstesné paraiska buvo generuojama is skolos dokumento arba DU sumy, — varnelé turi
bati nuimama, t.y. NE iSankstiné.
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4. Registruokite pinigy gavimo operacija.
Pateiktai , ISeinanciai mokeéjimo paraiskai” registruokite pinigy gavima modulyje Mokéjimai—banko

sgskaitos/kasos vidinéje banko sgskaitoje. Mokéjimo operacijos paskirtyje pasirinkite ,,Partneris”.
Pagrindo dokumentuose pridékite mokéjimo paraiska ir spauskite mygtuka [Atnaujinti pagrindinés
informacijos laukus], patvirtinkite pinigy gavima.

1.3. Kasiniy islaidy atstatymas

Registruojant kasiniy iSlaidy atstatymus mokéjimuose pagrindo dokumentai yra nepridedami, Siuos
mokéjimus reikia detalizuoti rankiniu budu.

Sumy detalizacijy pridéjimui naudokite operacijg — Paskyrimas biudZetui. Atstatant darbo uzmokescio ir
mokesciy islaidas, sumy detalizacijose papildomai reikia pridéti atitinkamg priskaitymo/atskaitymo
detalizacijg. Darbuotojy darbo uZzmokesciui —, 1ISmokéjimas®, Mokesciy inspekcijai — ,, Gyventojy pajamy
mokestis“ ir pan.

Veiksmy seka:

1. Registruokite pinigy gavimo graZinimo operacija

a.

Jeigu tai mokesciy iSlaidy atstatymas, tada Mokejimai—banko sgskaitos/kasos vidinéje
banko saskaitoje registruokite pinigy gavimg pasirinkdami paskirtj ,, GragZinimas Partneris”.
Partnerj geriausia rinktis tg patj, kurio sgskaita ir buvo apmokéta neteisingai. Pridékite sumy
detalizacijas — spauskite [Paskyrimas biudZetui] mygtuka, parinkite tg samata, kuriai kasines
iSlaidas norite sumazinti (Sgmata A), atitinkamai parinkite straipsnj, kuris bus atstatomas.
Jeigu tai darbo uZmokescio islaidy atstatymas, analogiskai registruokite pinigy gavima
pasirinkdami paskirtj ,,Grazinimas Atlyginimas” ir sumy detalizacijose papildomai nurodykite
konkrety darbuotojg (galite vienam darbuotojui nurodyti visg bendrg atstatomg pinigy
suma).

2. Registruokite pinigy iSmokeéjimo operacija

a.

Jeigu tai mokesciy iSlaidos, Mokéjimai—banko sqskaitos/kasos i3 vidinés banko saskaitos
registruokite pinigy iSmokéjimg pasirinkdami paskirtj ,Partneris”. Pridékite sumy
detalizacijas — spauskite [Paskyrimas biudZetui] mygtuka ir pasirinkite tg sgmata, kuriai norite
padidinti kasines islaidas (Sgmata B).

Jeigu tai darbo uimokescio islaidos, registruokite pinigy iSmokéjima pasirinkdami paskirtj
»Atlyginimas” ir sumy detalizacijose papildomai pridékite detalizacijg ,Darbuotojas” — joje
nurodykite konkrety darbuotoja.

1.4. Priskaitymy koregavimas

Jei darbo su sistema metu, neteisingai detalizuotas priskaitymas arba sgnaudy pajamavimas, daZniausiai
problema yra dél:

e Neteisingai uzregistruoty pirkimo saskaity;

e Neteisingai uzregistruoto darbo uzmokescio.
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Neteisingai uzregistruotas pirkimo sgskaitas rekomenduojama stornuoti ir uzregistruoti teisingai. Tokiais
atvejais, kai to padaryti nejmanoma (atlikti nurasymai ar pan.), — registruojamos koreguojancios
buhalterinés pazymos. Taciau reikia atkreipti démesj, kaip buvo atlikti nurasymai, uzregistruotas
finansavimas.

Jei darbo uzmokescio priskaitymo detalizacijy keitimui nebéra galimybés atsidaryti ir pakoreguoti Ziniarastj,
tuomet taip pat registruojamos buhalterinés pazymos.

Koregavimas per buhalterines pazymas:

1. Pirkimo saskaity koregavimui sukurkite buhalterine pazyma, kurioje jveskite tg pacig Kredito ir
Debeto saskaitg bei Kredito ir Debeto sumas, tik su skirtingomis detalizacijomis.
Rekomenduojama rinktis korespondencijg ,Buhalteriné pazyma“, kur visas saskaitas galésite
susidélioti rankiniu biadu (nusirodyti pasirinktas sgskaitas, kurias norite kredituoti ir debetuoti).
Privalomas detalizacijas taip pat reikés nusirodyti. Pvz. D 691 detalizacijas nurodykite ,Sgmatg A“
(maziname priskaitymg), K 691 nurodote , Sgmatg B“ (didiname priskaityma).

2. Darbo uzmokescio sgnaudy koregavimui sukurkite 2 buhalterines pazymas: viena — priskaitymy su
neteisinga samata (,,.Samatos A“ koregavimui), o kita — priskaitymui su teisinga sgmata (,,.Samata
B“).

a. Sukurkite pirmg buhalterine pazyma, jai priskirkite detalizacijas: priskirkite biudzetui
(,Samata A“), papildomai pridékite ,Priskaitymo/atskaitymo* detalizacijg. Sig operacija
tvirtindami pasirenkite korespondencijg ,,DU koregavimas” (arba ,,mokesciy koregavimas®“).

b. Sukurkite antrg buhalterine pazyma, jai priskirkite detalizacijas: priskirkite biudZetui
(,Samata B“), papildomai pridékite ,Priskaitymo/atskaitymo” detalizacijg. Sia operacijg
tvirtindami pasirenkite korespondencijg , DU atstatymy priskaitymas” (arba ,mokesciy
koregavimo priskaitymas®).
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