FVAS OPERACIY INSTRUKCUA

1 Kity finansavimo |ésy sagmaty sudarymas ir
valdymas

Sioje instrukcijoje yra aprasytos taisyklés, kaip sukurti ir tinkamai valdyti kity finansavimo &3y sgmatas
biudzetinése jstaigose, kad sagmaty informacija bty tinkama Savivaldybés strateginio veiklos plano IéSy
planui.

Instrukcija apima pagrindiniy principy paaiskinimg, sagmaty sukirima (parametry nustatyma) ir tikslinimo
proceddras.

1.1. Pagrindiniai principai

1. Kity finansavimo |ésy sgmaty nekontroliuoja Savivaldybés IZdas. T.y. jy netvirtina ir nereikalauja
tikslinti. DaZniausiai tai sgmatos is:
a. Parama, labdara is$ jvairiy saltiniy;
b. Gyventojy pajamy mokescio dalies (iki 2% dydZio) parama;
c. Valstybés léSos arba ES fondy léSos projektams vykdyti;
d. Darbo birzos léSos viesyjy darby darbininky darbo uzmokesciui.
2. Visos jstaigos gautos finansavimo léSos (!) turi bati registruojamos sistemoje, o Si informacija véliau
turi bati perduota per 1Zdg Savivaldybés strateginio planavimo skyriaus specialistams.

1.1.1. Strateginiam skyriui svarbus parametrai
Sudarant sekanciy mety strateginj veiklos plang yra svarbis Sie parametrai:

e Asignavimy valdytojas;

e Finansavimo saltinis;

e Valstybés funkcija.
Pagal Siuos pozymius i$ 1Zdo portfelio sutraukiama suminé sgmaty informacija ir pateikiama j SVP lésy
plana.

1.1.2. Gauty léSy informacijos atnaujinimas

Suprantama, kad kity Saltiniy finansavimo lésSos negali biti planuojamos tiksliai is anksto. Todél jstaigai
gavus finansavima, samatos turéty bdti nuolatos tikslinamos arba tikslinamos paprasius Savivaldybés
strateginio planavimo specialistams.
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1.2. Kity finansavimo lésy sgmaty sudarymas

Kokios sgmatos laikomos kity finansavimo léSy sgmatomis aprasyta skyriuje ,, 1.1 Pagrindiniai principai”.
Kuriant sgmata turi biti uzpildoma Si informacija:

o Teikéjas — pati biudZetiné jstaiga;

e Gavéjas — lésas suteikianti jstaiga/organizacija (arba j kurig kreipiamés su mokéjimo prasymais);

e Asignavimy valdytojas — pati biudZetiné jstaiga;

e Programa —is$ strateginio veiklos plano jstaigos finansuojama veiklg atitinkanti programa;

e Priemoné —is strateginio veiklos plano programos jstaigos finansuojama veiklg atitinkanti priemoné;
e Finansavimo $altinis — KT/PRIV/VB/ESF (ir darbo birZos specifiniai fin.saltiniai);

e Funkciné klasifikacija — jstaigos finansuojama veiklg atitinkanti valstybés funkcija;

e Kontrolés tipas — turéty bdti ,,sgmata“.

e Vidiné — nepazyméta, t.y. nevidiné.

Samatos pavadinimo specifika

Sgmatos pavadinimas turéty bati aiskiai nusakantis, kad tai yra finansavimo sgmata (ne vidiniy reikmiy, ne
finansavimo perdavimo, ne sgnaudy mazinimo), kad $i sgmata nebity painiojama su ne finansavimo
sgmatomis.

Gavéjo parametro specifika

Jeigu Siam finansavimui Gavéjas yra pastovus ir nekintantis, jis turi bati sukuriamas biudzetinéje jstaigoje.
A DEMESIO! Gavéjo organizacijos jmonés kodas turi biti priskiriamas j partnerio kortelés Numerij. Si
informacija turi bti perduodama strateginio skyriaus specialistui, kad IZdo portfelyje bity jregistruotas toks
Gavéjas. Pagal Numerio informacija vykdomi duomeny mainai tarp biudzetinés jstaigos portfelio ir 1Zdo.

Jeigu Siam finansavimui Gavéjai yra smulkas ir jvairds, sgmatoje Sis laukelis gali bati nepildomas. Konkreciau
reikty spresti pagal tai, ar jstaiga registruos finansavimo gavima i$ konkreciy organizacijy (nurodys
tikruosius organizacijy vardus), ar viskg registruos su fiktyviu partneriu.

e Jeigu mokéjimo paraiskos ir pinigy gavimai bus registruojami su fiktyviu partneriu (pvz. Jvairds
paramos teikéjai), tai sgmatos {Gavéjo} laukelyje reikty prisiskrti tg fiktyvy partner;.

e Jeigu mokéjimo paraiskos ir pinigy gavimai bus registruojami i§ konkreciy organizacijy (bus
naudojami jvairls partneriai), tai sgmatos {Gavéjo} laukelj reikty palikti tuscig.

o Gavus finansavimg, mokéjimo paraisky kidrimo metu (pacioje paraiskoje) Gavéjas bus
jraSomas konkretus partneris;

o Registruojant pinigy gavima, operacijos pagrindu bus pridedama mokéjimo paraiska, kurioje
figlruos Gavéjas, konkretus partneris. Jeigu Gavéjo ir Mokétojo pavadinimai nesutaps,
sistema operacijos pagrindu neleis prisidéti mokéjimo paraiskos.

Programos ir priemonés, funkcinés klasifikacijos specifika

Jeigu kuriame biudZetinés jstaigos finansavimo sgmatas, tos sgmatos turi patekti j Strateginj veiklos plang
(SVP). Todél turi bati priskiriamos tik tos programos ir jy priemonés, kurios dalyvauja SVP.
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Todél finansavimo sgmatoms niekada negali bati priskiriamos Vidinés programos ir Vidinés priemonés!

Jeigu jstaiga gauna finansavima savo pagrindinéms funkcijoms atlikti, vadinasi turi bati priskiriama
pagrindiné jstaigos programa ir priemoné (tokia pati kaip biudZeto sagmaty).

Jeigu finansavimas yra skirtas papildomai veiklai, kuri turi duoti reikSminga rezultatg, efekty Savivaldybés
mastu, Strateginiame veiklos plane turéty bati sukurta specialiai tam skirta priemoné. Dazniausiai tai galioja
projektinei veiklai.

Kontrolés tipo parametro specifika

Anksciau buvo nurodoma, kad samatos gali bati ,,nekontroliuojamos”, taciau sgmatos su nulinémis
reikSmeémis eilutése yra bevertés ir netinkamos. Dabar turi bati nustatomas kontrolés tipas ,,sgmata“. Tokiu
atveju sgmatos plano eilutése turéty atsispindéti realiai gautos finansavimo sumos. Jstaiga ir toliau
savarankiskai tvarkysis sgmatoje planuojamus pinigus, o pastarasis kontrolés tipas uztikrins, kad 1Zde bus
tikslesni realaus gauto finansavimo duomenys.

Pozymio ,vidiné“ specifika

Jeigu Sis pozymis nustatytas, tai sgmata nepriklausomai nuo kity nustatymy bus uzblokuota ir nesiunciama j
I7d3. A DEMESIO! Todél visos finansavimo sgmatos turi biti ne vidinés ir siun¢iamos j 17d3.

ISimtis taikoma finansavimo perdavimo situacijose. PavyzdzZiui, jeigu Savivaldybés administracija gavo
finansavima i$ Izdo arba i$ Valstybés biudzeto uz visas pavaldzias jstaigas, tai Si visa finansavimo suma
turéty patektij 1zdg, j SVP. Taigi, jeigu jau tg padaré Savivaldybés administracija, tai pavienéms jstaigoms,
kurioms buvo iSdalintos visos gautos finansavimo lésos, Siy |éSy 1Zdui nereikia rodyti. Jeigu jstaigose gauto
finansavimo (kuris yra perduotas) sgmatos bus rodomos IZdui — IZde dvigubinsis gautas finansavimas. Todél
perduoto finansavimo sgmatas uzblokuojame ir nustatome vidinémis.

1.2.1. Dazniausios klaidos sudarant kity finansavimo lésy sgmatas
Neteisingas gavéjas:

e {Gavéjas} = Savivaldybés administracija (1Zdas) — juk kalbame apie kitas lésas, todél IZdas Cia netinka.
o {Gavéjas} = pati biudZetiné jstaiga nurodo save — juk tai yra tas asmuo, kuris sprendzia ir duoda
finansavimo |ésas, nejaugi patys sau duodame?

Neteisinga programa ir priemoné:

e {Programa} ir {priemoné} yra nurodytos kaip , Vidinés“ — Jisy suplanuotos léSos nebepatenka j SVP,
nes tokiy programy ir priemoniy néra Savivaldybés Strateginiame veiklos plane. O gal jus sgnaudy
mazinimo sgmatg pradéjote naudoti kaip finansavimo? Sgnaudy mazinimo sgmatose naudojamos
,Vidinés"” programos ir priemoneés, bet tai tikrai néra finansavimas.

Nejvesta funkciné klasifikacija:

e {Funkciné klasifikacija} yra tuscias — jasy suplanuotos léSos nepatenka j SVP, nes $i sgmata neatitinka
visy reikalavimy (turi bati asignavimy valdytojas, finansavimo saltinis, funkcija)

Neteisingas poZymis vidiné:
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{Vidiné} yra pazymétas — tokia sgmata uzblokuota ir nesiunciama j lZdg. Turite pazymeéti jj tik
perduotam finansavimui (kai jums perdavé tas lésas), pavyzdziui kai gaunate iS Savivaldybés
administracijos.

Neteisingas tvirtintojas:

{Tvirtina} = Savivaldybés administracija (IZdas) — juk tvirtinsime patys, tokia sgmata uzstrigs lzde ir
negalésite jos patvirtinti.

1.2.2. Klaidy taisymo budai

Jeigu sgmata dar ,,formuojama“ tai paprasciausiai pataisykite jos pagrindinius parametrus.

Jeigu sgmata jau patvirtinta, teks atSaukti visas jos versijas ir susikurti sgmatg iS naujo. AtSaukti galima
sgmaty sgrase arba paclioje sgmatoje paspaudus mygtukg [Veiksmai]—>[AtSaukti visas sgmatos
versijas]. Be abejo, jeigu yra operacijy su Sia sgmata, pries atSaukima visas operacijas reikés panaikinti
iS apskaitos, t.y. stornuoti.

1.3. Kity finansavimo lésy samaty valdymas

1.

Zinodamos apie planuojama gauti finansavimg sekanciais metais biudZetinés jstaigos turi sukurti
sgmatas.
a. Sagmatose nurodomos pradinés Zinomos sumos. Jeigu sumos yra nezinomos, naudojamuose
straipsniuose galima jrasyti 1 Lt plang (pildome ne nulj tam, kad baty galima pastebéti ar
sgmata teisingai susisiejo su SVP).

Mety eigoje gavus finansavimg, turi bati koreguojamos sgmatos (didinamos straipsniy sumos)
registruojama mokeéjimo paraiska ir pinigy gavimai. Atnaujinti sgmatos plano duomenys pateks j 1Zd3.

Mety pabaigoje (jeigu sgmata buvo nekontroliuojama) reikia patikrinti ar visos gautos finansavimo
sumos yra sgmatos plane. Jeigu jvestos ne visos sumos, sgmatg mety gale reikia koreguoti.
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