FVAS OPERACIY INSTRUKCUA

1 Lankomumo informacijos jvedimas

Sioje instrukcijoje pateikiama veiksmy seka ir bidai, kaip uzpildyti jstaiga lankanc¢iy vaiky lankomumo
tabel;.

1.1 Pries pradedant
Pries pradédami pildyti lankomumo Ziniarastj jsitikinkite, kad:

e Yra sukurtos ir patvirtintos lankanciyjy vaiky sutartys.
¢ Yra tinkamai sukurti lankomumo grafikai.

1.2 Lankomumo tabelio suktrimas

Lankomumo Zurnalas kuriamas ménesiui visiems sistemoje registruotiems auklétiniams, kuriy sutartis tuo
laikotarpiu galioja.

Veiksmai atliekami modulyje PrieZitra—Lankomumas.

1. Spauskite [Kurti lankomumo Ziniarastj]. DEMESIO! Jeigu sutartis galioja ne visg ménesj, tai ir tabelis
Siam vaikui bus kuriamas tik tai ménesio daliai, kuriai galioja sutartis.

Ziniara$¢ius galima susikurti ir i$ anksto. Atsiradus naujoms sutartims, darkart inicijuojamas tabelio
kirimas. Pakartotinai kuriant tabelj, jis sukuriamas tik tiems auklétiniams, kuriems nebuvo sukurti
duomenys.

2. Pildykite lankomumo informacijg vienu i$ 3 bdy:

e Du kartus paspaudus ant dienos Zymeéjimo Ziniarascio lenteléje - atidarytame lange pateikiamos
tos dienos lankomumo Zymos, jas galima papildyti/redaguoti.

e Modulio Lankomumas jrankinéje paspaudus [Pildyti lankomumga] — modulio rezultaty sgrase
parinktoms eilutéms lankomumo informacija bus uZpildyta visam laikotarpiui, jskaitant
savaitgalj. Jeigu nurodytam laikotarpiui jau buvo suvesta reikSmiy, jos bus perrasytos.

e Modulio Lankomumas jrankinéje paspaudus [Generuoti lankomuma] - lange parenkamas datos
intervalas. Jam generuojamos Zymos pagal sutartyje nurodytg grafika.

1.3 Lankomumo tabelio uzdarymas

Veiksmai atliekami modulyje PrieZiGra—»Lankomumas.
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e UZrakinama po vieng dieng, parinkus dienos Zymy redagavimg (du kartus paspaudus ant dienos
Zyméjimo Ziniaras¢io lenteléje) ir paspaudus mygtukg [UzZrakinti dieng]. UzZrakinti galima tik
dieng, turincig Zymu.

e Suvedus visg lankomumo tabelj, jis uzdaromas. Tai atliekama paspaudus [UZdaryti lankomumo

perioda)]. Uzdaromi visi pazyméti tabeliai.
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