FVAS OPERACIY INSTRUKCUA

1 Pardavimo per atskaitingg asmenj procesai

Sioje instrukcijoje yra aprasyta operacijy registravimo tvarka, kai yra vykdomi pardavimai per atskaitingg
asmen;. Instrukcija apims Pardavimo operacijos registravima, pinigy kvity registravima, reikiamy mokéjimo
operacijy registravima.

Si instrukcija gali bati naudojama kai :

e surenkamos jstaigos pajamos nutolusiuose taskuose, o surinktas léSas administruoja jstaigos
darbuotojai.

e tévy jnasy situacijoje, kai pardavimo saskaitos yra kuriamos rankiniu (t.y. neautomatiniu ne per
masinius procesus) bdu.

Nuo 1.73 versijos pasikeité Atskaitingy asmeny funkcionalumas, Si instrukcija atitinka naujg funkcionaluma.

Sioje instrukcijoje nebus apZvelgiami atskaitingy asmeny funkcionalumo pagrindai.

1.1 Pasirengimas darbui

Pardavimo saskaitose reikalingas parametras, kuris nurodys sgskaitos apmokéjimo biidg, kad galima bty
suprasti, kad pajamos pagal jg bus renkamos per atskaitingg asmen;.

Modulyje Mokéjimai—>Mokéjimo bidai reikia jvesti naujg mokéjimo buda.

Atidare modulj spauskite [Naujas].
Laukelyje {Pavadinimas} jveskite ,,Apmokéjimas per atskaitingg asmenj“.
Laukelyje {Tipas} pasirinkite ,,Grynaisiais”.
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Laukelyje {Potipis} pasirinkite , Grynaisiais”.

Taip pat gali reikeéti sukurti trikstamas korespondencijas: pinigy kvitams ir pinigy gavimui per atskaitingg
asmen;. Jeigu Siy korespondencijy néra sistemoje, galite kreiptis j sistemos prieZilros specialistus.

1.2 Pardavimo sgskaitos per atskaitingg asmenj registravimas

1. Pardavimo saskaitg jveskite jprastiniu badu.
2. Papildomai reikia jvesti Siuos duomenis:
e Pagrindinés informacijos skiltyje laukelyje {Mokéjimo bldas} parinkite variantg ,,Apmokéjimas
per atskaitingg asmenj“.
3. Patvirtinkite pardavimo sgskaitg, pasirinkite korespondencijg ,,Pardavimas (paslaugy)”.
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1.3 Pardavimo saskaitos per atskaitingg asmenj apmokéjimas

1. Atidarykite patvirtintg pardavimo sgskaita.
2. Pagrindinéje jrankinéje paspauskite mygtukg [Apmokéti].
3. Naujame lange uZpildykite laukelius:
a. {Mokéjimo bidas} turi bati parinktas ,Apmokéjimas per atskaitingg asmenj*“.
b. Laukeliui {Mokeéjimo kanalas} paspauskite paieska (I$Sokusiame lange yra 2 paieskos objektai:
Kasa ir Atskaitingi asmenys) ir pasirinkite Atskaitingy asmeny paieska, priskirkite reikiama
atskaitingg asmen;.
c. Spauskite [Toliau] ir pereikite prie pinigy kvity lango.
Pinigy kvity pasirinkite ,Kurti naujg pinigy kvitg“, pasirinkite {tipa} ,Pinigy kvitas“ ir
nurodykite Sio kvito numeriuka. Spauskite [Toliau].
e. Sekanciame, baigiamajame, lange pasirinkite tinkamg korespondencijg, jeigu
korespondencija parenkama automatiskai pasitikrinkite ar ji gera.

DEMESIO:

e Po Sios pinigy kvito operacijos patvirtinimo — pardavimo sgskaita tampa apmokéta. IS jos kilusi
skola yra uzdengiama.
e Nauja skola yra sukuriama nurodytam atskaitingam asmeniui.

1.4 Atskaitingo asmens pinigy jneSimas ir galutiniai sudengimai

Pinigy gavimas turi bati registruojamas banko saskaitoje arba kasoje. Registruokite operacijg tame
modulyje, kur reikalinga. Skirtumai yra neesminiai.

Toliau Zingsniai pateikiami pagal situacijg, kada registruojama banko saskaitoje.

1. Atidarykite sistemoje esancig banko sgskaitg, kurioje bus gauti pinigai.
2. Sukurkite naujg pinigy gavimo operacijg ir uzpildykite operacijos laukelius:

a. {Operacijos ID}, {Mokeéjimo data} atitinkamai pagal situacija;

b. {Paskirtis} —,Atskaitingas asmuo” (!);

c. {Mokétojas} — pasirinkite atskaitingg asmenj, kuris jnesé bendrg suma.

d. Operacijos Pagrindo dokumentuose spauskite [Pridéti] ir pasirinkite vieng arba visas
,Mokeétinas/gautinas sumas“. Sios pridétos sumos iskart padarys reikiamus sudengimus su
ankstesniam Zingsnyje uZregistruotais pinigy kvitais.

e. Operacijos detalizacijos turi ateiti i$ pridéty pinigy kvity — paspauskite [Atnaujinti pagrindinés
informacijos laukus].

3. Patvirtinkite pinigy gavimo operacijg, pasirinkite atitinkamg korespondencijg ,Pardavimas per
atskaitingg asmenj“.

PASTABA: Apskaitoje turéty bati D - Gautinos sumos i$ atskaitingy asmeny, K — Pirkéjy skolos.
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